
Mitarbeiter (m/w/d) 
im Patientenmanagement 

in Teilzeit (19,25 Std./Woche) für die Arberlandklinik Viechtach

Unbefristete Einstellung im TVöD mit allen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes.
Kontakt:	 Zentrales Bewerbermanagement • Tel.: +49 9942 20-156 
	 Arberlandklinik Viechtach • Karl-Gareis-Straße 31 • 94234 Viechtach

Ihre Aufgaben:
•	 Abrechnung und Kontrolle ambulanter 

Arzt- und Krankenhausleistungen 
(Privat, BG, AOP und SE §115b)

•	 Abrechnung von ambulanten Nutzungs-
entgelten und sonstigen Kooperationen

•	 Bearbeitung von patientenbezogenen 
Eingangsrechnungen

•	 Vertretung der stationären Patientenauf-
nahme/Kasse

•	 Kommunikation und Schriftverkehr mit 
Kostenträgern und Dienstleistern

•	 Interdisziplinäre Zusammenarbeit, v. a. 
mit der Abteilung Finanzbuchhaltung/
Controlling sowie Schreib- und Sekreta-
riatsservice

Ihr Profil:
•	 Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswe-

sen oder vergleichbare kaufmännische 
Ausbildung, Medizinischer Fachange-
stellter (m/w/d) oder Zahnmedizinischer 
Fachangestellter (m/w/d)

•	 Fundierte EDV-Kenntnisse, v.a. 
MS-Office (Word, Excel, Outlook)

•	 Fachliche, persönliche und soziale 
Kompetenz

•	 Teamfähigkeit
•	 Persönliches Engagement sowie struk-

turierte Arbeitsweise
•	 Belastbarkeit
•	 Flexibilität
•	 Zuverlässigkeit

Bewerberfrist: 18.12.2019 • Informationen zur Onlinebewerbung auf 

www.arberlandkliniken.de


